                                                           Приложение 9
                                                           к распоряжению Президиума РАН
                                                                от 21 июля 2009 г. № 10105-583
Положение

об Отделе историко-филологических наук РАН

1. Общие положения

1.1.
Отдел историко-филологических наук РАН, обслуживающий Отделение историко-филологических наук РАН (далее – Отдел), является аппаратом Отделения историко-филологических наук РАН и входит в состав аппарата Президиума РАН, как структурное подразделение на правах самостоятельного отдела. 

1.2.
Отдел в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, другими нормативными актами, Уставом РАН, решениями Общего собрания РАН, постановлениями и распоряжениями Президиума РАН, Положением об Отделении Российской академии наук, решениями Общего собрания Отделения историко-филологических наук  РАН, постановлениями и распоряжениями Бюро Отделения историко-филологических наук РАН и настоящим Положением.

1.3. Отдел подчиняется непосредственно академику-секретарю Отделения историко-филологических наук РАН. 

1.4.
Отдел возглавляет начальник – заместитель академика-секретаря Отделения историко-филологических наук РАН по научно-организационной работе (далее начальник Отдела), назначаемый на должность и освобождаемый от должности президентом РАН по представлению академика-секретаря Отделения историко-филологических наук РАН (далее – Отделение), который руководит работой Отдела на правах единоначалия  и обеспечивает выполнение возложенных на Отдел задач и функций, а также заданий и поручений Президиума РАН и Бюро Отделения. 

1.5.  Начальник Отдела по согласованию с академиком-секретарем Отделения осуществляет подбор и расстановку кадров, утверждает должностные инструкции работников Отдела.
2. Основные задачи Отдела

Основными задачами Отдела являются:

2.1.  Содействие проведению   фундаментальных   и   прикладных исследований в научных учреждениях, подведомственных Российской академии наук, объединяемых Отделением, и координация их деятельности.   Обеспечение   взаимодействия с научными организациями и подразделениями региональных отделений и региональных научных центров РАН по профилю Отделения.

2.2.
Организация работы по научно-технологическому прогнозированию, по выбору  приоритетных направлений фундаментальных исследований, перспективных прикладных исследований и критических технологий по профилю Отделения.

2.3. Организация в рамках своей компетенции работы по формированию программ фундаментальных исследований государственных академий наук, Президиума РАН и Отделения, а также планов научных исследований подведомственных РАН научных учреждений, объединяемых Отделением.

2.4.
Участие в подготовке предложений по ежегодной корректировке Программы фундаментальных научных исследований государственных академий наук на 2008-2012 годы (далее – Программа), по уточнению перечня мероприятий Программы на очередной финансовый год, механизма ее реализации, целевых индикаторов и объемов ассигнований из федерального бюджета на осуществление мероприятий Программы. 

2.5. Подготовка  сводного  годового  отчета  о  деятельности  научных учреждений, подведомственных РАН, объединяемых Отделением (организация и общее руководство подготовкой отчета).

2.6.
Подготовка справочных и информационных материалов о научных достижениях Отделения  для руководства Академии. Выполнение текущих поручений руководства Президиума РАН и Отделения.

2.7.
Подготовка материалов и актуализация портала РАН и сайта Отделения.

2.8. Подготовка и проведение научных сессий и научно-практических совещаний Отделения.

2.9. Подготовка к изданию ежегодника «Труды Отделения историко-филологических наук РАН». 
2.10. Участие в организации экспертизы проектов государственных нормативно-правовых актов, проектов программ и других документов.
3. Функции Отдела

Отдел выполняет следующие функции: 
3.1.
Организует сбор и анализирует предложения подведомственных РАН  научных учреждений и членов РАН, объединяемых Отделением, по прогнозированию основных тенденций развития фундаментальной науки, по формированию и уточнению приоритетных направлений исследований  по профилю Отделения.

3.2.
В пределах своей компетенции участвует в подготовке сводных материалов: 

в доклад Президенту Российской Федерации и в Правительство Российской Федерации о состоянии фундаментальных наук, прикладных наук в Российской Федерации и о важнейших научных достижениях Российской академии наук; 

в отчет Президенту Российской Федерации и в Правительство Российской Федерации о научно-организационной и финансово-хозяйственной деятельности Российской академии наук; 

в отчетный доклад Президиума РАН  о научных достижениях Академии и научно-организационной работе Президиума РАН; 

в доклад в Минобрнауки России и заинтересованные федеральные органы исполнительной власти о ходе реализации плана фундаментальных научных исследований РАН в рамках мероприятий Программы фундаментальных исследований государственных академий наук.

3.3. Организует подготовку и проведение общих собраний Отделения.

3.4. Организует подготовку материалов к рассмотрению на заседаниях Бюро и общих собраний Отделения научных и научно-организационных вопросов, отнесенных к ведению Отделения, контролирует и обеспечивает выполнение решений Бюро и Общего собрания Отделения.

3.5. В установленном порядке готовит для Бюро Отделения предложения по распределению бюджетных средств, выделяемых на проведение научных исследований; организует проведение конкурсов проектов научных исследований и разработок в соответствии с положениями о них. 

3.6. Организует сбор проектов планов научных исследований научных учреждений, подведомственных РАН, объединяемых Отделением, и после согласования Бюро Отделения представляет их на утверждение вице-президенту РАН; рассматривает согласованные президиумами региональных отделений и региональных научных центров РАН планы научно-исследовательских работ научных учреждений, объединяемых этими отделениями и центрами, и после согласования  Бюро Отделения направляет указанные планы в президиумы региональных отделений и региональных научных центров РАН.

3.7. Формирует годовые и перспективные планы научных изданий, конференций, совещаний, научных экспедиций, проводимых Отделением, и готовит предложения по распределению финансовых средств в пределах 
ассигнований, выделенных    Президиумом РАН на эти цели.
 Организует совещания по обсуждению научных проблем и координации исследований по профилю Отделения.

3.8. Координирует работу научных советов Отделения и научных журналов РАН, издающихся под научно-методическим руководством Отделения. 
3.9. Организует работу конкурсных комиссий по присуждению медалей и премий РАН в соответствии с профилем Отделения. 

3.10. Организует подготовку к рассмотрению на заседаниях Бюро Отделения отчетов научных учреждений, объединяемых Отделением, о научной деятельности и результатах законченных исследований, отчетов по фундаментальным и прикладным исследованиям научных организаций, научно-методическое руководство которыми возложено на Отделение.

3.11. По поручению руководства Президиума РАН и Отделения организует подготовку материалов к докладам и предложений государственным органам о практической реализации результатов законченных научных исследований, участвует в подготовке информационных материалов, пропагандирующих достижения РАН по профилю Отделения.

3.12. Организует рассмотрение и согласование Бюро Отделения уставов научных учреждений, подведомственных РАН, объединяемых Отделением. Готовит к утверждению  предложения по составам ученых советов научных учреждений,  научных советов, комитетов и комиссий по профилю Отделения, главных редакторов и редколлегий научных журналов Отделения. 

3.13. Организует работу по проведению выборов в члены Академии. Участвует в подготовке материалов к выступлениям руководителей Отделения и Академии  на годичном Общем собрании РАН и расширенных заседаниях Президиума РАН (по профилю Отделения), в составлении планов мероприятий по выполнению принятых решений.

3.14. Проводит оценку результативности деятельности подведомственных РАН научных учреждений, объединяемых Отделением. 

3.15. Готовит в установленном порядке предложения по совершенствованию структуры РАН (созданию новых, реорганизации и ликвидации существующих подведомственных РАН научных учреждений, объединяемых Отделением) и представляет их для рассмотрения на заседание Бюро Отделения.

3.16. Участвует в организации и проведении комплексных проверок научных учреждений, подведомственных РАН, объединяемых Отделением, а также в проведении комплексных проверок, организуемых региональными отделениями и региональными научными центрами РАН (по профилю Отделения), в соответствии с ежегодно утверждаемым Президиумом РАН планом комплексных проверок.

3.17. Содействует работе по воспроизводству кадров для научных учреждений Отделения, и участвует в мероприятиях Президиума РАН, направленных на поддержку молодых ученых по профилю Отделения.

3.18. Содействует интеграции науки и образования в области филологических и исторических наук. Организует работу по разработке и экспертизе образовательных стандартов и учебной литературы для системы общего и профессионального образования, повышения квалификации. Содействует популяризации научных знаний в области истории и филологии.

4. Взаимодействие Отдела с другими структурными 

подразделениями центрального аппарата Президиума РАН

4.1. Отдел участвует в подготовке сводных аналитических материалов: проектов планов, отчетов, распорядительных документов Президиума РАН; докладов, заключений, предложений и других документов по вопросам научной и научно-организационной деятельности (по профилю Отделения).

4.2. По поручению Президиума РАН и академика-секретаря Отделения осуществляет сотрудничество с министерствами и ведомствами в области организации научных исследований и практической реализации их результатов.

4.3. Отдел осуществляет информационное взаимодействие с другими подразделениями Президиума РАН. 

5. Права Отдела
Отдел имеет право:

5.1.
Знакомиться в аппарате Президиума РАН, региональных отделениях и региональных научных центрах РАН, в научных учреждениях, подведомственных  РАН, объединяемых Отделением,  в  научных советах,  комиссиях  и других организациях со всеми материалами и документами в пределах задач и функций Отдела, предусмотренных настоящим Положением.

5.2.
По поручению руководства Президиума РАН привлекать отделения РАН, управления и отделы Президиума РАН и президиумов региональных отделений и региональных научных центров РАН, сотрудников научных учреждений, научных советов и других организаций РАН по согласованию с их руководством к подготовке материалов и документов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
6. Ответственность Отдела

6.1 Начальник Отдела несет ответственность за выполнение задач и функций, предусмотренных настоящим Положением.

6.2. Работники Отдела несут ответственность за выполнение обязанностей, определенных должностными инструкциями.

Академик-секретарь

Отделения историко-филологических наук РАН

академик
А.П. Деревянко
