ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ 
ПО СОГЛАСОВАНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВЫ УЧРЕЖДЕНИЙ РАН
1. До 12 декабря 2011 года внести изменения в устав учреждения в соответствии с Распоряжением Президиума РАН от 2.12.2011 № 10115-1073 «О внесении изменений в уставы организаций, подведомственных Российской академии наук» и принять на собрании (конференции) научных работников Института или работников учреждений научного обслуживания и социальной сферы.
2. До 16 декабря 2011 г. согласовать изменения в устав с отделением соответствующего профиля.
Учреждения при Президиуме РАН (кроме БЕН РАН) представляют изменения к уставу в НОУ РАН. 
3. В установленном порядке завизировать изменения в устав в подразделениях Президиума РАН: в Научно-организационном управлении и Юридическом отделе.

Юридический отдел РАН регистрирует, сброшюровывает и передает изменения в устав на утверждение вице-президенту РАН, которому делегировано право утверждать соответствующие документы.

4. После утверждения вице-президентом учреждение представляет изменения в устав в Федеральную налоговую службу для регистрации.

5. После регистрации представить в Казначейство.
6. Представить в НОУ РАН 2 копии изменений в устав, одна из которых должна быть нотариально заверена, и копию свидетельства о государственной регистрации.

На титульном листе изменений в устав подпись вице-президента РАН заверяется печатью РАН.

Другие печати (института, регионального научного центра РАН и регионального отделения) ставить не надо, т.к. там указана прежняя организационно-правовая форма.
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